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Homologada y 100% on-line

Acreditate para impartir teleformacion

Estos son nuestros cursos de capacitacion en Moodle y
eXelearning, 100% online y con enfoque practico:

CURSO DE MOODLE PARA DOCENTES Y CREACION DE
CONTENIDOS CON EXELEARNING.
Aprende a tutorizar cursos virtuales con Moodle y acredita tu
Competencia Digital Docente para impartir teleformacion en centros
publicos y privados de ensefianza.

e Titulo Homologado por la Universidad Nebrija de Madrid.

e Duracion 100h + 4 ECTS.

e Practicas en Moodle Cloud.
Mas informacién aqui.

CURSO PRACTICO DE ADMINISTRACION DE LA PLATAFORMA
MOODLE.
Crea y administra campus virtuales con Moodle. Con tu matricula, 6
meses de asesoramiento técnico incluidos para el desarrollo de tu
proyecto en Moodle.

o Curso bonificable.

o Duracion 3 meses.

o Practicas en la ultima version del entorno real Moodle.

Mas informacion aqui
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Cuando un alumno/a accede a la plataforma Moodle se encuentra con un listado de
cursos. Cuando intenta acceder al curso correspondiente puede encontrarse con dos
opciones:

a) El alumno/a puede matricularse por si mismo.

S6lo podrd realizarlo, si al configurar nuestro curso, no hemos puesto una
contrasefia de acceso al curso, por lo que cualquiera podréd matricularse en él.

b) El alumno/a debe ser matriculado por el profesor/a.

Si hemos configurado el curso con una contrasena, se limita el acceso al curso
Unicamente a las personas que conocen la clave (es la opcidn recomendada).
Por tanto, sera el profesor/a quien matricule a sus alumnos/as en su curso.

En este caso puede ocurrir que los alumnos/as ya estén dados de alta en la
plataforma o que no lo estén.

1- Si el alumnado no esta previamente registrado en la plataforma
Moodle, deberds contactar con el Administrador de la misma, para que
registre a tus estudiantes. Si ya tienes el rol de Administrador de Moodle
Yy necesitas crear usuarios para matricularlos, deberas consultar el
epigrafe anterior gestion de usuarios.

2.- Si el alumnado ya esta registrado en la plataforma, sélo tendras que
seleccionar a tus alumnos/as y asignarles el rol de estudiantes en tu
curso. Si quieres saber mas sobre este punto, descarga en nuestra web la
guia rapida Cémo agregar usuarios a un curso en Moodle.

Para matricular usuarios en un curso desde el bloque Administracién vamos al menu
Administracién del curso-> Usuarios -> Usuarios matriculados.

Administracion

Administracion del curso
Activar edicion

Editar ajustes
Finalizacion del curso

Usuarios

g [ Usuarios matriculados ]
Metodos de matriculacion

% Grupos
Permisos
+. Oftros usuarios
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En la imagen que aparece veremos un listado de usuarios matriculados, asi como el
rol que desempenan en el curso y el grupo al que pertenecen (si se han definido
grupos en el curso).

Usuarios matriculados

Metosos e matnculacion GRRMMMMMLT) = Matricular nuevos usuarios |  Matrasas usiaios |

Métodos de |
matriculacién |

Nombre / Apeliido ¥ | Direccion de correo Ultimo acceso Roles Grupos

Estudiante Dema tdia Ecsudiants X < | Matnculacon
nareply@auta, | z - 4 1 z«;&m-
Pulse aqui para desasignar e ::zon.ogoo |
este rol al usuario = 9—’; %
Probe:

Marfa del M mar /54 Matiicubcon |
marlera@gmail.com 2 [ = manua’ sosds,|
Pulse aquil para asignar un / ot

—} de repy ral
nuevo rol al usuario o i

. h‘ .Y— 1
Manuel Jests 8 dias 15 horas Py |_,h,,g,| |
Pulse aqui para editar la l »"""""“,:',‘,'

' matricula del usuario ek '<°°59°

R T,

o B
\aovinm Pulse aqui para ver el perfil " Pulse aqui para dar de baja meng Govdo

al usuario en el curso £ vmenl il
del usuario ::zou_og‘o;)‘

Para matricular un nuevo usuario en el curso pulsa en el botén Matricular usuarios.
Verds entonces un listado con los usuarios existentes en el aula virtual. En el
desplegable Asignar roles selecciona el rol con que se matriculard al usuario (por
defecto se muestra el rol de alumno). El profesor/a Unicamente puede asignar el rol
de estudiante o el de profesor sin permiso de edicidon, pero no puede afadir nuevos
profesores. Esto Ultimo estd reservado por defecto al administrador del aula o al
Gestor de cursos.

Pulsa en el botén Matricular junto al nombre del usuario para matricularlo en el curso
conforme al rol seleccionado en el menu desplegable. Si el usuario no aparece en el
listado escribe su nombre y/o apellidos en el campo Buscar y pulse Intro. Cuando
termine de matricular usuarios haz clic en el botén Finalizar matriculacion de
usuarios.
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Matricular usuarios X

Asignar roles | Estudiante. 7]
¥ Opciones de matriculacion
Recuperar calificaciones de usuario antiguas si es posible

Comienzo en

Periodo de vigencia de la matricula | Sinlimite, ¥ |

82 usuarios encontrados

Eva
1 evay

(Matsioger/
Ana
2 ana. B |
Cristing
3 - —lf
(beieuieg)
Maria
4 lola_¢ £
piinser
Francisco E g
5 ]
(datiouteg

Enrique I

Inmediatamente los usuarios seleccionados aparecerdn en el listado. En ese listado es
posible desasignar un rol a un usuario o asignarle un nuevo rol. Un profesor no puede
quitar el rol de profesor a un companero.

Para dar de baja a un estudiante o a otro profesor en el curso pulsa en el icono * que
hay junto a su nombre bajo la columna Métodos de matriculacion. Cuando se da de
baja a un estudiante dejara de tener acceso al curso. Si posteriormente quiere que ese
estudiante vuelva a acceder al curso tendremos que matricularlo de nuevo. Si lo que
queremos es que el alumno/a no tenga acceso al curso durante un tiempo no es
necesario darlo de baja, bastard con suspender su matricula (ve un poco mas abajo
cémo hacerlo)

Para editar las propiedades de la matricula de un estudiante pulse en el icono bajo la
columna Métodos de matriculacion

Matriculacion manual desde viernes, 11 de aosto
de 2017, 17:24 -

bajo la columna Métodos de
matriculacion

El menu desplegable Estatus muestra el estado actual de la matricula. Son posibles
dos estados:

e Activo, el usuario puede entrar en el curso con normalidad.

e Suspendido, el usuario no podrd acceder al curso. Si mas adelante desea
permitirle el acceso basta con ponerlo en Activo. Cuando un estudiante esta
en estado suspendido no se borrardn sus datos de registro ni las calificaciones
obtenidas, que seran recuperadas cuando se vuelva a poner en estado activo.
Esto es util cuando queremos quitar un alumno del curso por un tiempo sin
necesidad de tener que volver a matricularlo mas tarde.

La matriculacién iniciada/finaliza. Fechas entre las que estara vigente la matriculay
por tanto el alumno/a tendra acceso al curso. Esto sirve en cursos gue no tienen una
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fecha de finalizacién definida y en que los alumnos pueden ir matriculandose, pero
sélo pueden permanecer en ellos durante un tiempo. También es Util para restringir
el momento en que un alumno/a se incorporara al curso. Por defecto la matriculacidn
comienza desde el momento en que el profesor/a los dio de alta.

Nota

El administrador del aula virtual puede realizar altas y matriculaciones masivas de
usuarios en un curso, de una forma mas rapida y eficiente. En la mayoria de los casos
ésta es la forma preferible. No obstante, el profesor puede también matricular
usuarios uno a uno de la forma que hemos visto, lo que puede resultar Util para nuevas
incorporaciones no previstas sin necesidad de recurrir al administrador.
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