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Homologada y 100% on-line

Acreditate para impartir teleformacion

Estos son nuestros cursos de capacitacion en Moodle y
eXelearning, 100% online y con enfoque practico:

CURSO DE MOODLE PARA DOCENTES Y CREACION DE
CONTENIDOS CON EXELEARNING.
Aprende a tutorizar cursos virtuales con Moodle y acredita tu
Competencia Digital Docente para impartir teleformacion en centros
publicos y privados de ensefianza.

e Titulo Homologado por la Universidad Nebrija de Madrid.

e Duracion 100h + 4 ECTS.

e Practicas en Moodle Cloud.
Mas informacién aqui.

CURSO PRACTICO DE ADMINISTRACION DE LA PLATAFORMA
MOODLE.
Crea y administra campus virtuales con Moodle. Con tu matricula, 6
meses de asesoramiento técnico incluidos para el desarrollo de tu
proyecto en Moodle.

o Curso bonificable.

o Duracion 3 meses.

o Practicas en la ultima version del entorno real Moodle.

Mas informacion aqui
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MAXIMA FORMACION S.L. Avda. de la Innovacién 1. Edificio BIC, 18016. Granada
Telf. +34 635 659 391 | e-Mail cursos@maximaformacion.es https://www.maximaformacion.es/
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COMO AGREGAR USUARIOS A UN CURSO

¥ Usuarios La forma mas sencilla de anadir usuarios a nuestra
S CHENED plataforma, es desde el apartado del menu de

¥ Examinar lista de usuarios .. . .. .
° Administracién del sitio: Usuarios > Cuentas.
¥ Acciones de usuario

masivas

W Agregar usuario

W Preferencias

Desde aqui podremos acceder a la opcién Agregar
usuario, donde encontraremos los campos a rellenar para

predeterminadas del ir afadiendo a los usuarios.
usuario
%+ Campos de perfil del Tras pulsar sobre este enlace (Agregar usuario),
a ”5‘:”0 accederemos a una serie de campos que tendremos que ir
Cohortes .
B rellenando con los datos del usuario que queremos dar de

¥ subir imagenes de los alta.
usuarios

1) Los campos basicos (sin mostrar las opciones avanzadas) son los siguientes:

+~ General

Nombre de usuario *

Escoger un método de identificacion: () Cuentas manuales v

Cuenta de usuario suspendida @
Generar contrasefia y notificar al usuario

Nueva contraseiia (@) Q

Forzar cambio de contraseifia ()

Nombre *
Apellido(s) *
Direccion de correo *

Mostrar correo = Mostrar mi direccion de correo s6lo a mis comparieros de curso ¥

Nombre de usuario: es el nombre de usuario (en inglés, username) que utilizara el
alumno para acceder a la plataforma, en cualquiera de los cursos. El formato puede
ser tanto caracteres numeéricos como alfanuméricos (ej: “margomez847”).

Escoger un método de identificacion: esta configuracion especifica cémo revisara
Moodle si la contrasena del usuario especificada es correcta. Las cuentas creadas por
un administrador usan el método de Cuentas manuales, mientras que las cuentas
creadas por los propios usuarios empleando el método de anotarse por Email usan el
método basado en Auto-registro basado en Email.

Cuenta suspendida: las cuentas suspendidas de usuario no pueden ingresar o usar
servicios web, y cualgquier mensaje de salida es descartado.
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Generar contraseia y notificarle al usuario: Moodle generard una contrasefa
temporal y le mandara un Email al usuario con instrucciones acerca de cémo ingresar
al sitio y cambiar la contrasena.

El mensaje de Email (como se ve en la imagen de pantalla inferior) puede cambiarse
en Administracion del sitio > Administracion > Idioma > Personalizacion del idioma.
Seleccionar 'moodle.php'y el identificador de cadena newusernewpasswordtext

Aula a w

s Area personal

[l Calificaciones

User Admin  &°= w i :

P Mensajes

Area personal » Preferencia
% Preferencias

=+ Salir

2 Cambiar ol a

Cuenta de usuario

Component  String

usernewpasswordtext

notificacion

Nueva Contrasena: esta es la contrasefia del usuario. Estad sujeta a la politica para
contrasefas dentro de las Politicas del sitio. Un usuario puede cambiar su contrasefa
mediante el enlace en Area Personal > Preferencias > Cambiar contraseria. Esta
contrasefa no se mostrard en pantalla (apareceran unos asteriscos).

Si estuviésemos editando el usuario y ya tuviese contrasefa, deberiamos dejar en
blanco este campo para no cambiarla.

Forzar cambio de contrasena: no es una opcién obligatoria, pero si la activamos, el
usuario debera cambiar su contrasena la proxima vez que acceda al entorno. En la
siguiente imagen podemos ver el mensaje que le apareceria al usuario en caso de que
activasemos esta opcion.

Para continuar, debera cambiar su contrasefia.

Cambiar contraseiia

Nombre de usuario storre
Contrasefia actual* [~

Nueva contrasefna*
Nueva contrasefia (de nuevo)*

[ Guardar cambios ]

La opcidon de forzar el cambio de contrasefia puede ser interesante para aquellos
casos en los que al usuario le hayamos generado automdticamente una contrasefia
gue pueda ser “predecible” para otros usuarios.

Nombre: indicaremos el nombre (simple o compuesto) del usuario. Se muestra junto
con el apellido (los apellidos) en los mensajes, publicaciones en foros, listas de
participantes, reportes y en donde quiera que se muestra algo acerca del usuario en
la pagina.
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Apellido: apellido o apellidos del usuario.

Direccion de correo: en este campo indicaremos la direccién de correo electrénico
gue nos ha proporcionado el usuario. Es muy importante que sea correcta y que el
usuario la utilice con frecuencia, ya que a ella le llegardn todos los avisos importantes
de los cursos en los que esté matriculado (por ejemplo, los mensajes enviados en el
foro de “Novedades”, o bien los mensajes de los foros en los que esté matriculado).
Esta serd también la direccidon de correo que visualizaran el resto de compaferos del
curso (dependiendo de lo que indiguemos en la siguiente opcidn, “Mostrar correo”).

Los administradores podemos permitir direcciones Email duplicadas si se activa la
configuraciéon para 'Permitir cuentas con el mismo Email' en Administracion del sitio
> Extensiones >Identificacion > Gestionar identificacion.

Mostrar correo: esta configuracion controla quién puede ver la direccidon de Email del
usuario. Opciones:

e Ocultar a todos midireccion de correo: la direccién de correo del usuario no se
mostrard a nadie.

e Mostrar a todos mi direccion de correo: sera justamente lo contrario a la
anterior.

e Mostrar mi direccion de correo sélo a mis companeros de curso: la direcciéon
de correo del usuario se mostrara al resto de usuarios que estén matriculados
en el mismo curso. Esta es la opcidn que se selecciona por defecto.

Ciudad: ciudad del usuario.
Seleccione su pais: pais del usuario.

Zona horaria: en el caso de que el usuario viva en otro pais con una zona horaria
distinta a la de Espafa, deberiamos aqui seleccionar la zona horaria correcta. Esto
permitira que aquellos eventos o tareas que el alumno tenga asignados, se le
muestren correctamente en su zona horaria (la plataforma las convertird
automaticamente). Por defecto se selecciona la hora local del servidor.

Descripcién: bloque de texto donde se indica una breve descripcion del alumno. Este
blogue suelen rellenarlo los propios alumnos, con los datos que deseen.

Otros datos

Imagen del usuario: se puede mostrar una fotografia (o dibujo) del usuario junto a su
nombre en cualquier contenido que hubiera publicado en actividades de Moodle,
tales como mensajes en foro.

Intereses: la lista de intereses puede usarse como una forma de inter-conectar
usuarios con intereses similares. Deben habilitarse las Marcas en el sitio.

Opcional: hay varios campos opcionales que vienen con una instalacién estandar.
Estos incluyen: Pagina web, Numero ICA, Skype ID, AIM ID, Yahoo ID, MSN ID, NUmero
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ID, Institucion, Departamento, Teléfono, Teléfono movil, Direccidon. Podemos elegir
cuales queremos ocultar o mostrar desde: Administracion del sitio > Extensiones >
Identificacién > Cuentas manuales

Otros campos: el administrador del sitio puede anadir mas campos personalizados'y
activar/desactivar cualquiera de estos campos opcionales. Por ejemplo, en nuestro
campus hemos afadido los campos opcionales: DNI y empresa, entre otros.
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